部门决算简要填报流程
1.软件和参数安装
从“财政部官网—国库司—在线服务—软件下载”中下载部门决算软件和参数，然后按照软件提示进行安装。
2.填写单位封面信息
1）按照单位实际情况填写封面信息；
2）或从上年任务中提取封面信息，然后按照实际情况修改。
[image: image1]
3.填写部门决算报表
建议按照先明细表后汇总表的顺序填报：
1）先填财决05-1表、财决05-2表，再填财决03表、财决04表，接着填财决02表。
2）先填财决08-1表、财决08-2表，再填财决07表。
3）如果有政府性基金预算财政拨款收入，则先填财决10-1表、财决10-2表，再填财决09表。
4）填财决01表和财决01_1表（预算数）。
5）先财决12表，再财决附01表。
6）先财决附03表，再财决附04表。
7）新增“量化评价表”结果计算需通过软件主界面“录入”菜单下“量化评价计算”实现。
3.审核
对填写完成的部门决算报表进行审核，包括公式审核、上年数据核对、枚举字典检查、表完整性检查、模板审核、户数核对等。
系统提供“综合审核”功能，方便单位在逐项审核相关内容，避免遗漏。
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4.编写上报文档
按照上级单位的要求，编写本单位部门决算相关上报文档，按要求附加在部门决算软件中。
5.数据传出并上报
从部门决算报表软件中传出jio数据，按照上级单位要求的方式报送。
