部门决算软件操作介绍（国库科）
单位填报报表

1.安装部门决算软件→2.安装参数→3.关联任务（每重装参数都要重新关联）→4.完善封面→5.上年数据提取→6.填报单表、运算、审核→7.所有报表、全审→8数据传出（全审无红错，绿色核实性错误合理且添加详细10字以上说明）
◎步骤4.5直接去财政局业务管理科室拷贝不需要自己操作
1.安装部门决算软件：打开部门决算软件的安装包，安装包里面有参数和安装程序，双击[image: image1.png]


这个安装程序。这里选择安装路径要选择非系统盘（c盘以外），然后点击下一步→下一步就可以安装完成了，枚举字典精简选择河南省[image: image2.png]BT X
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安装完之后就会在电脑桌面出现如下图的快捷方式: [image: image3.png]a0
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2.安装参数：点击软件首页的装入按钮，然后点击下图的[image: image4.png]


图标选择要安装的参数，然后点击下一步进行2021年度部门决算参数的安装
[image: image5.png]EAY) _SRA) BEHH

B (% ‘ e =
NN i RE

BEEAES (=3
BERER R, Reen Ty S ==
A EEEw:[1 28 ERI=T=0=
R B
[ Wser Wit strator Beshop Gz TS | =% #uEm
[ [ 2001 mmrasmso 2021/12/30 16:01
Ehsm
(% -
e
i
RS 9 D
g%@% b0l FiEd)
o B [RERERRERR ¢ 50 2 5
wEO | Lo | THw | Ao





点击装入，点击[image: image6.png]


找到参数的存放位置，点击下一步，出现以下界面[image: image7.png]BEEEAMIRE
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，注意报表参数、装入到当前任务、完全覆盖已有参数要同时选中。点击下一步→开始→是→确定，即可完成参数的安装。注意每次安装参数都要重新关联任务。 
3.关联任务：打开2021年度部门决算报表，点击高级-关联任务定义，如下图：

[image: image8.png]& zmazieE
"C:\RepTasks2018\20167F EEP| JRHIRE. TSK\V'TFE!

RS | EHR it 5 & % R | EEZH 1 5 il

1

2

E]

4

5

6

7

B

= v
< >

§ R (RRAREANE FnE R

Eeloeie | | CEiSESRETEE MMBASHRE)

ELESnsa
i, [RBEERL £





任务路径显示红色字体，说明路径错误，需要重新选择路径。点击[image: image9.png]B iz



找到20年部门决算软件下载时存放的位置，点击[image: image10.png]


进行关联，如果忘记了存放路径，打开2020年部门决算软件，点击[image: image11.png]


，可以看到2020年度部门决算报表存放的路径，如图：
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再回到21年软件关联页面，通过路径找到[image: image13.png]


，点击确定，此时关联任务设置页面任务路径变成黑色字体，说明路径选择正确可进行关联，点击保存，关闭页面即可。注意每次安装参数都要重新操作关联任务。
◎步骤4.5财政已完成，请直接去财政预算管理科室拷贝封面年初数据，装入决算软件，填报数据即可
4.完善封面：确保电脑里面装有本单位2020年的部门决算数据：在首页工具栏录入→封面代码提取→来源任务选择2020年度部门决算报表.TSK→来源数据库一般都选择默认数据库，如果单位20年决算没有装在默认数据库的除外→点击提取→选择自己单位即可。如下图：[image: image14.png]ESR (B0 _#ES) LE@) NP
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这样操作完之后，我们再进入编辑界面，会看到自己的单位就创建完成。     
把封面补充完整，从2020年决算提的封面信息可能在今年会有变化，可以根据自己的需要修改封面的一些信息。例如本年度单位性质发生改变，可以直接修改，保存。今年封面新增的补充信息也需要相应完善。
 5.上年数据提取：提取完封面后，进行上年数据提取操作，在提封面代码时候，封面代码提取完毕会紧接着提示是否提取上年数据，点击是提取，如果没有和封面一起提取，想单独提取，如图所示：
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注意：上年数据提取操作必须在填报表之前完成，且后续不能进行重复提取操作。提取不到上年数据的检查一下自己的封面，上年代码是否为20年组织机构代码＋20年报表类型。

6.填报单表、运算、审核：最后填后续的一些报表，可以一个表一个表的填写，填写完一个表之后在表里面进行运算-审核。
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7.所有报表、全审：所有的报表都填写完成之后，点击运算所有报表→全审。如下图：
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全审通过之后，就可以上报给主管部门了。这里的上报就是把本单位的数据导出jio文件，发给主管单位。
8.数据传出：决算软件首页→点传出→传出全部报表数据→下一步→传出jio格式的数据
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这样，基层单位报送的2021年部门决算报表就上报完成。注意确保自己的数据用财政发的最新版本参数审核没有红色基本平衡错误，绿色核实性错误合理且写了十字以上说明后才能报。
主管单位汇总审核上报

1. 新建汇总数据库→2.数据装入→3.如何把本级数据与刚刚装入的二级机构的数据放到同一个数据库里→4.新建汇总封面→5.树形结构维护→6.节点汇总→7. 审核

1.新建汇总数据库：主管单位在自己的软件上面先新建一个基层汇总的库。双击报表主页左下角的（数据库：默认）-新建-输入新建数据库的名称-确定。在这里新建数据库命名为部门汇总来演示，如图：
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切换数据库也是在该页面，双击数据库名称可以切换数据库。（新建数据库的目的是部门可以把机关本级的决算与整个部门的决算分开。）
2.数据装入：主管单位收到二级单位的JIO数据后，点击[image: image21.png]


→[image: image22.png]


→找到二级单位的数据jio存放位置→下一步→下一步→开始→确定。

3.如何把本级数据与刚刚装入的二级机构的数据放到同一个数据库里。方法一：在默认数据库里传出本级的jio数据文件，然后切换部门汇总数据库，装入本级的jio数据即可。方法二：数据库合并与分离：在做本级决算的数据库主界面（一般是默认数据库）点击高级-数据库合并与分离-数据合并-勾选本级决算所在的数据库（一般是默认数据库）-点击合并-勾选合并到已有数据库-下拉选择部门汇总数据库-点击确定，本级与二级机构的数据就都到部门汇总数据库里面了。如下图：
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4.新建汇总封面：主管部门装入本级与二级单位的数据后，软件编辑界面树形结构处都是单户表，如图[image: image26.png]SiEEE WA |
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，此时需要建立部门汇总封面，在编辑界面的功能栏处点击复制代码如图：
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，复制机关本级的封面。然后返回部门决算软件主页，点击[image: image28.png]


→[image: image29.png]FRLEHEW. .




→[image: image30.png]HAAES )




，由于粘贴的是本级封面，此时需要修改：单位名称需要删除（本级）、单位预算级次改成一级预算单位、上年代码最后一位改成7。（注意：这是测试版参数对封面的审核要求，如后期参数公式增加，请根据公式提示修改。）

5.树形结构维护：后期单位涉及不断的修改数据，主管部门替换数据，如果树形结构改变，出现子节点不在父节点下的情况，如图：[image: image31.png]0 BOENRIGABEERE (F5)
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，在部门决算软件主页点击：[image: image32.png]


汇总（Z）→树形结构维护→点击要改变父节点代码的单位，按住Ctrl键选中所有的单位→点击选择父节点代码，按住Ctrl键选中部门汇总节点→修改父节点→是→确定→关闭即可。另一种调整树形结构的方法：可以直接在树形结构里面通过鼠标拖动来改变单位的树形。

6.节点汇总：由于软件问题，建立汇总封面后，部门汇总数据可能会出现单位数据提取不完善的问题，此时需要做节点汇总，有刷新数据的作用。在部门决算软件主页点击：汇总（Z）→节点汇总→选中部门名称→选中所有下级节点→点击汇总即可。如图：

[image: image33.jpg]



7. 审核：主管部门做好审核方可上报给财政局业务管理科室。在部门决算软件主页点击[image: image34.png]]
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，依次审核完毕即可，注意公式审核中不能有红色基本平衡错误，绿色核实性错误必须写十个字以上说明。审核无误即可进行初稿上报。

主管部门上报前请重点审核：

1.部门汇总量化评价表得分不能低于80分。量化评价表计算方法：在编辑页面点击工具（T）-点击量化评价计算。
2.单位出错说明编辑是否大于10个字。部门在进行公式审核之后点击出错说明检查可以清楚的看到哪些单位说明不够10个字。[image: image35.png]O =z=mas
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3.CS01年初结转结和结余调整情况表和CS02表主要指标变动情况表的说明需要写到表后的备注栏和原因栏，10字以上，尤其是CS02表的说明根据上年审核情况看，单位说明存在字数少，且原因跟指标变动不吻合，不对应的情况。
4.F01预算支出相关信息表审核提示如果有资产信息的年初数与上年年末数不一致的提示，要求单位必须修改。因为该表资产信息要求按照原值填列，不是按照折旧后的名义价值填列且决算数据财政部批复后下一年的年初数按照上一年批复的年末数填列，原则上不做调整。
5.单位报表类型一般都是单户表，不能有汇总录入表。部门检查如果有单位使用汇总录入表请退回修改。

6.单位名称不带河南省的前缀。

7.单位预算级次部门汇总为一级预算单位。点开部门汇总树形下所有的单位包括部门本级都为二级预算单位。部门直观审核单位预算级次是否规范的方法为：在编辑界面点击所有单位-然后点击字段-字段名称在唯一主代码、单位名称、单位预算级次这三个前面打勾选中-点击确定-勾选本部门的树形-点击确定。即可直观在树形结构上看到是否有单位预算级次选的不正确。如下图：
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以财政局为例，操作之后树形结构显示如下：[image: image40.png]T
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